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ا
الدخول إلى الخدمات الإلكترونية لعمادة شؤون الطلاب: أولا

1.0النسخة 

"  والعماداتالوكالات "باختيار قم
من أعلى الصفحة

2

3

1

موقع الذهاب إلى
الجامعة الرسمي 

"العمادات"اختر 
"شؤون الطلابعمادة"اختر ثم 
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ا
ابات المتاحة : ثانيا البو

1.0النسخة 
: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا

Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

ي 
 
من الصفحة الرئيسية ف

"الطلابعمادة شؤون"

ي الأسفل البوابات 
 
تجدون ف

البوابة المراد المتاحة اختر 
.الدخول إليها



ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
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1.0النسخة 



 
ا
الأنشطة الطلابية: أولا
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1.0النسخة 



ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
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:للأنشطةالإلكترونيةالبوابة

(.الاحساء,جدة,الرياض)الثلاثالجامعةفروعيخدموالعمادةقبلمنالمقدمةالبرامجوالأنشطةوالخدماتجميعتسهلالكترونيةإجراءاتالىالطلابيةالبرامجتنفيذولتنظيمالورقيةالإجراءاتكافةتحويلالىتهدفالكترونيةبوابةهي

:البوابةأهداف

.الضياعمنالمعلوماتعلىالحفاظوكاملةالكترونيهأرشفة-1

.الأنشطةرفعوقبول عمليةتنظيم-2

الفعالياتوالأنشطةإقامةجدول تنظيم-3

الأنشطةرفععملياتأتمتة-4

:المقدمةالخدمات

الورقيةالتعاملاتالىالرجوعدون الطلبمتابعةوالمطلوبةالمستنداتإرفاقوكاملةتفاصيلهكتابةوالنشاططلبرفعالمتخصصةالأنديةأوالكلياتأنديةسواءالأنديةلرؤساءتتيح-1

.الرفضأوالموافقةإصدارومتابعتهوعليهالملاحظاتكتابةوالطلبعلىالتعليقإمكانيةالأنديةهذهعلىالمشرفينوالجامعةلمنسوبيتتيح-2

.البرامجوالأنشطةجميعفيالتسجيلالجامعةمنسوبيوطالباتولطلابأيضاتتيح-3

.وقتأيفياليهاالعودةإمكانيةوالبرامجوالمقامةللأنشطةالدائمةالارشفة-4

.صحيحودقيقبشكلالإحصائياتعلىالحصول -5

.الطلابيةالأنشطةوبالبرامجمشاركاتهملكافةخاصسجلعلىالحصول الطالباتوللطلابتتيح-6

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa



عضو هيئة التدريس•
رئيس نادي الطلاب•
مدير الأنشطة الطلابية•

الأنشطة الطلابية 
التعريفات والصلاحيات
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رئيس نادي 
الكلية

عضو هيئة 
التدريس

رئيس نادي 
الطلاب

مدير الأنشطة 
الطلابية

(الكلياتأندية)المستخدمينصلاحياتتسلسل

اطقبول نهائي للنش
قبول مبدئي

قبول مبدئي

:المستفيد
اتأندية الكليرؤساءيقصد بالمستفيد•
عضو هيئة التدريس المسؤول عن النادي•

:عمادة شؤون الطلاب من خلال:مقدم الخدمة

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

رفع النشاط



الأنشطة الطلابية 
التعريفات والصلاحيات
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رئيس نادي الطلاب•
الموظف المسؤول•
ةمدير الأنشطة الطلابي•

:المستفيد
الأنديةرؤساءيقصد بالمستفيد•

عضو هيئة التدريس المسؤول عن النادي•

:عمادة شؤون الطلاب من خلال:مقدم الخدمة

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

رئيس النادي 
المتخصص

رئيس نادي 
الطلاب

الموظف 
المسؤول بعمادة 
شؤون الطلاب

مدير الأنشطة 
الطلابية

(المتخصصةالأندية)المستخدمينصلاحياتتسلسل

اطقبول نهائي للنش

قبول مبدئي

قبول مبدئي

رفع النشاط
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
الأنشطة الطلابية

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

 
ا
الدخولتسجيل :أول

نوعباختيار قمالدخولتسجيلصفحةمن
مستخدمطالب،موظف،)المستخدم

اليةالتالبياناتبتعبئةقمثم(خارج   
باستخدامالأنشطةبوابةإلىللدخول
يد   الب 

ون  لتحققاورمز المرور وكلمةالإلكبر
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع الطلب من المستفيد)الأنشطة الطلابية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

الدخولتسجيلبعد 
إلىأذهبالأنشطةبوابةإلى

جديدطلبإضافة

 ثاني
 
:ا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع الطلب من المستفيد)الأنشطة الطلابية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

طلدددبإضددافة"اختيدددار عنددد
قددددددددددددددددددددددم باختيددددددددددددددددددددددار "جديددددددددددددددددددددددد

  طلبدددات “جديددددطلدددب"
ف 

الكليددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددات أو أنديددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددة
المتخصصةالأندية

 
 
:ثالثا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع الطلب من المستفيد)الأنشطة الطلابية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

بيانددات الطلددب بالقدم بتعبئددة نمددوذ 
وإرفدددددددددددددددددا  الملفدددددددددددددددددات إ  المطلوبدددددددددددددددددة
اضدددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد   ثددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددموجدددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددت

"Save"الطلبلحفظ

 
 
:رابعا



14

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(إجراءات قبول أو تعليق النشاط من مقدم الخدمة)الأنشطة الطلابية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

ة مدددددددددددن الصدددددددددددفحة الر  سدددددددددددية لبوابدددددددددددة الأنشدددددددددددط
واختيددددددددددددددار " قا مددددددددددددددة الطلبددددددددددددددات"الدددددددددددددد ها  إلى 

"يلتفاص"النشاط المطلو  بالض   على 

 
 
:خامسا

  بعدددددددد الددددددددخول إلى تفاصددددددديل النشددددددداط تجدددددددد 
ف 

:الصفحة ثلاث خياراتأسفل
رفددددددددد قبدددددددددول النشددددددددداط، تعليدددددددددق النشددددددددداط أو)

(.النشاط

 
 
:سادسا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(إجراءات نشر النشاط من مقدم الخدمة)الأنشطة الطلابية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

"شطةنشر الأن"لنشر النشاط على البوابة اذهب إلى 
هالمراد النشاطاخبر المنسدلةالقا مةومن ومننشر
لىعمتاحالنشاطوسيكو "أضف"علىاض  ثم

للتسجيلالبوابة

 
 
:سابعا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(إجراءات تحضير الطلاب من مقدم الخدمة)الأنشطة الطلابية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

مراد الالنشاطإلىاذهبالطلباتقا مةمن
لىعبالض  فيهالمشاركي   تحضب  

"تحضب  "

 
 
:ثامنا

ورقمالحضور بعدد قا مةلكستظهر 
كود بإدخالقممشاركلكلمخصص
رالحضو وتسجيلموضحهو كما الحضور 

 
 
:تاسعا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(إجراءات إغلاق النشاط من مقدم الخدمة)الأنشطة الطلابية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

ةالأنشطلبوابةالر  سيةالصفحةمن
"الأنشطةوإغلا مراجعة"علىاض  
علىوالض  المطلو النشاطواختيار 
النشاطأرشفةليتمإغلا 

 
 
ا :عاشر



 
ا
الوعي الفكري : ثانيا
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وحدة الوعي الفكري 
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وحدة الوعي الفكري 

نشئت وحدة الوعي الفكري بقرار من معالي رئيس الجامعة الأستاذ الدكتور بندر  بن عبدالمحسن القناوي، بتاريخ 
ُ
تقديم برامج وأنشطة الجامعية من الأفكار المتطرفة وترسيخ مفهوم المسؤولية الاجتماعية الوطنية من خلالوتعنى الوحدة بالعمل على تحصين البيئة. م٢٠١٦يناير ١١أ

(اللجنة الإعلامية-لجنة التوعية الدينية-لجنة التوعية النفسية والسلوكية-لجنة الأنشطة الطلابية)تضمّ الوحدة عدد من اللجان وهي . توعوية متنوعة، وتعزيز المواطنة والانتماء ونبذ العنف والإرهاب

الرؤية

عجلة التنمية الوطنيةير تعزيز المناعة الفكرية من الأفكار الضالة من خلال توظيف الوسائل الكفيلة بحماية كافة الجوانب الدينية والفكرية لإنشاء جيل واعي يد

:الأهداف

تعزيز مبادئ اللحمة الوطنية وقيم المواطنة والانتماء ونبذ التطرف والعنف والإرهاب-١

 والتعريف بأساليبهالمضتحصين المجتمع الجامعي من الأفكار المتطرفة وزيادة الوعي لدى أعضاء المجتمع الجامعي من طلاب وطالبات وأعضاء وعاملين حول الأفكار ا-2
ً
.للة للفرق المتطرفة والمنحرفة فكريا

.نشر وتعزيز رؤية ورسالة المملكة العربية السعودية في محاربة الإرهاب والفكر الضال بجميع صوره وأشكاله -3

: الخدمات المقدمة

ة رقيتقديم برامج وأنشطة توعوية متنوعة و كتابة تفاصيله كاملة و إرفاق المستندات المطلوبة و متابعة الطلب دون الرجوع الى التعاملات الو -1

.رفضتتيح لمنسوبي الجامعة و المشرفين على الوحدة إمكانية التعليق على الطلب و كتابة الملاحظات علية و متابعته و  إصدار الموافقة أو ال-2

.الارشفة الدائمة للأنشطة المقامة و البرامج و إمكانية العودة اليها في أي وقت-3

.بالبرامج والأنشطة التي تقدمها الوحدةتتيح للطلاب و الطالبات الحصول على سجل خاص لكافة مشاركاتهم -4

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa



الوعي الفكري 
التعريفات والصلاحيات
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: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

ر  س نادي الطلا •
الموظف المسؤول•
مسؤول وخدة الوع  الفكري•

رؤساء أندية الوعي الفكري:المستفيد

:من خلالعمادة شؤو  الطلا :مقدم الخدمة

رؤساء أندية 
الوعي الفكري

رئيس نادي 
الطلاب

موظف وحدة 
الوعي الفكري

مسؤول وحدة 
الوعي الفكري

(الفكري الوعيأندية)المستخدمينصلاحياتتسلسل

اطقبول نهائي للنش

قبول مبدئي

قبول مبدئي

رفع النشاط



الوعي الفكري 
التعريفات والصلاحيات
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: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

موظف وحدة الوع  الفكري•
مسؤول وحدة الوع  الفكري•

عضو هيئة التدريس:المستفيد

:من خلالعمادة شؤو  الطلا :مقدم الخدمة
موظف وحدة الوعي 

الفكري

عضو هيئة التدريس

مسؤول وحدة الوعي 
الفكري

(التعلممهارات)المستخدمينصلاحياتتسلسل

قبول نهائي
التسجيل في ورش

العمل والمحاضرات
رفع ورش العمل 

والمحاضرات
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: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع برامج مهارات التعلم من مقدم الخدمة)الوعي الفكري 

اتالعملورشلرفع ومحاض 
ورش"اخبر التعلممهارات
اتالعمل "والمحاض 

 
ا
:أول

اض   على إضافة 
.نموذ  مهارات التعلملتعبئة

 
 
:ثانيا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع الطلب مهارات التعلم من مقدم الخدمة)الوعي الفكري 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

اتبالبيانالنموذ بتعبئةقم
علىاض  ثمومنالمطلوبة

"Create"مهاراتطلبلإنشاء
.التعلم

 
 
:ثالثا

العملورش"علىاض  
ات يال الطلبإلىواذهب"والمحاض 

لإضافة"Edit"علىاض  ثمأنشأته
  يظهر حتر والتاريددددخالوقت

وابةبف 
.التدريسهيئةلأعضاءالأنشطة

 
 
:رابعا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع الطلب مهارات التعلم من مقدم الخدمة)الوعي الفكري 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

ال يالوقتلتحديد "إضافة"علىاض  
خالتاريددددمنوتأكد العملورشةفيهستنعقد
.الطلبلحفظ"Save"علىواض  

 
 
:خامسا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(طلب التسجيل في مهارات التعلم من المستفيد)الوعي الفكري 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

"إضافة طلب جديد"اض   على 
التعلم اض   ومن طلبات مهارات

".طلب جديد"على 

 
 
:سادسا
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ابة الطلابيةوالخدماتالبرامجبو
(المستفيدمنالتعلممهاراتفيالتسجيلطلب)الفكري الوعي

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

اتوالمالعملبورشقا مةللمستفيد ستظهر  حاض 
ورشمنار باختيالمستفيد يقومللتسجيل،المتاحة
جدة،الرياض،)الفرعوتحديد المتاحةالعمل

أو طالباتأو طلا )الحضوروجنس(الأحساء
رشةللو للطلا التسجيلإغلا وتاريددددخ(كلاهما
.”Create“علىالض  ثمومن

 
 
:سابعا
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ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(تحضير الطلاب من مقدم الخدمة)الوعي الفكري 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

من قا مة الطلبات اذهب إلى مهارات
  الأعلى

لمراد واخبر النشاط االتعلم ف 
تحضب  الطلا  فيه بالض   على

".تحضب  "

 
 
:ثامنا

ر الحضو بعدد قا مةلكستظهر 
قممشاركلكلمخصصورقم

هو كما الحضور كود بإدخال
.الحضوروتسجيلموضح

 
 
:تاسعا



28

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(إجراءات إغلاق برامج مهارات التعلم من مقدم الخدمة)الوعي الفكري 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

مهاراتإغلا أيقونةمن
ورشةإلىاذهبالتعلم
ةأو العمل المراد المحاض 
علىواض  إغلاقها

"close".

 
 
ا :عاشر



 
ا
الحملات التوعوية الصحية: ثالثا

29



الحملات التوعوية الصحية
التعريفات والصلاحيات

30

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

مدير الأنشطة الطلابية•
  وحدة •

 
الموظف المسؤول ف
اكة المجتمعية الشر

والإداريالطلا  والكادر التعليم  :المستفيد

الطلا  وتكو  من عمادة شؤو :مقدم الخدمة
:خلال

الطلاب والكادر 
التعليمي والإداري

ةمدير الأنشطة الطلابي

مسؤول وحدة الشراكة 
المجتمعية

(طلابالشؤونلعمادةالصحيةالتوعويةالحملات)المستخدمينصلاحياتتسلسل

قبول نهائي

قبول مبدئي

رفع الحملة



31

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع طلب الحملة من المستفيد)الحملات الصحية التوعوية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

إلىالدخولتسجيلبعد 
افةإضإلىاذهبالأنشطةبوابة

."جديدطلب"

 
ا
:أول



32

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع طلب الحملة من المستفيد)الحملات الصحية التوعوية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

د جديطلبإضافةاختيار عند 
  جديد طلبباختيار قم

ف 
التوعويةالحملاتمبادرات
الصحية

 
 
:ثانيا



33

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
(رفع طلب الحملة من المستفيد)الحملات الصحية التوعوية 

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

يلبتقمالناف ةه هلكستظهر  ب  
  ي   المشاركلتعبئةالاكسلملف

ف 
عمجديد منرفعهثمومنالحملة
طلوبةالمبالبياناتالنموذ تعبئة
هو كما (save)الطلباحفظثم

  موضح
الصورةف 

 
 
:ثالثا



التسجيل في الأنشطة والبرامج 
للمستفيدين

34



35

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
تسجيل الدخول كطالب

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

 
ا
الدخولتسجيل :أول

نوعباختيار قمالدخولتسجيلصفحةمن
ياناتالببتعبئةقمثم(طالب)المستخدم

استخدامبالأنشطةبوابةإلىللدخولالتالية
يد   الب 

ون  لتحققاورمز المرور وكلمةالإلكبر



36

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
تسجيل الدخول كطالب

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

 
 
ي ال: ثانيا

 
امج التسجيل ف تر
والأنشطة

  للتسجيل
 
أو تعلمالمهاراتالأنشطة،)ف

ىالأنشطة ةأيقونعلىاض  (الكب 
أو النشاطواخبر فيها الحجز المراد 

نامج لقا مةامنفيهالتسجيلالمراد الب 
  
."لتسجي"علىواض  ستظهر التر



37

ابة البرامج والخدمات الطلابية بو
تسجيل الدخول كطالب

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

 
 
سجل المشاركات: ثالثا

  المشاركاتسجللطباعة
 
امف جالب 

سجل"أيقونةعلىاض  والأنشطة
  
ميعبجالسجللكوسيظهر "مشاركانر

.المشاركات



38



ابة صندوق الطالب بو

ب الخدمة ل طلتهدف بوابة صندوق الطالب لخدمة الطلاب والطالبات وتسهيل الإجراءات الإدارية للراغبين في  الاستفادة من برامج الصندوق وذلك من خلا
 من بوابة الصندوق 

ً
.إلكترونيا

ماذا تتيح البوابة للمستفيد؟ 

.إمكانية التقدم بطلب قرض مالي من صندوق الطالب-

.إمكانية التقدم بطلب توظيف ضمن برنامج التعاون الطلابي-

.  الاطلاع على الشروط والأحكام لجميع البرامج-

ماذا تتيح البوابة لمقدم الخدمة؟ 

.فرز الطلبات ومعالجتها باستخدام البيانات المتاحة الحالية-

. قبول أو رفض طلبات القروض والتعاون الطلابي-

39

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa



ابة صندوق الطالب بو
التعريفات والصلاحيات

40

الطالب

موظف صندوق 
الطالب

مينالمستخدصلاحياتتسلسل

تقديم الطلب

معالجة الطلبات

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

موظف صندو  •
الطالب

الطلا  :المستفيد

الطلا  وتكو  من عمادة شؤو :مقدم الخدمة
:خلال



 
ً
طلب قرض: أولا

ابة صندوق الطالب بو

41



ابة من قبل المستفيد  (طلب قرض)خطوات استعمال البو

42

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

بعد " التالى  "النقر على 
وط والأحكامقراءة الشر

"طلب قرض"اختيار 



ابة من قبل المستفيد  (طلب قرض)خطوات استعمال البو

43

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

واستكمال بعد التأكد من البيانات الموجودة
"حفظ"البيانات اللازمة النقر على 

بعد " التالى  "انقر على 
استكمال البيانات



ابة من قبل المستفيد  (طلب قرض)خطوات استعمال البو

44

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

تعبئة بيانات الطلب

"حفظ"انقر على 



ابة من قبل المستفيد  (طلب قرض)خطوات استعمال البو

45

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

النقر على التالى  بعد
استكمال وحفظ البيانات



ابة من قبل المستفيد  (طلب قرض)خطوات استعمال البو

46

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

المطلوبةرفع المستندات
بالإضافة للتعهد المرفق

"  التالى  "انقر على 
استكمالبعد

البيانات



ابة من قبل المستفيد  (طلب قرض)خطوات استعمال البو

47

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

بعد الإقرار والموافقة
وط والأحكامعلى الشر
لإنهاء الطلب"submit"انقر على 



 
ً
التعاون الطلابي: ثانيا

ابة صندوق الطالب بو

48



ابة من قبل المستفيد  (  طلب التعاون الطلابي)خطوات استعمال البو

49

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

اختيار 
"طلب التعاو  الطلان   "

بعد " التالى  "انقر على 
وط والأحكامقراءة الشر



ابة من قبل المستفيد  (  طلب التعاون )خطوات استعمال البو

50

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

بعد التأكد من البيانات 
واستكمال البيانات الموجودة

"حفظ"اللازمة انقر على 

انقر على 
بعد "التالى  "

البياناتاستكمال



ابة من قبل المستفيد  (  طلب التعاون الطلابي)خطوات استعمال البو

51

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

لبتعبئة بيانات الط

انقر على حفظ



ابة من قبل المستفيد  (  طلب التعاون الطلابي)خطوات استعمال البو

52

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

"التالى  "انقر على 
بعد استكمال 

البياناتوحفظ



ابة من قبل المستفيد  (  طلب التعاون الطلابي)خطوات استعمال البو

53

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

بعد الإقرار والموافقة على 
وط والأحكام الشر
"submit"انقر على
لإنهاء الطلب



 
ً
إجراءات مقدم الخدمة: ثالثا

ابة صندوق الطالب بو

54



ابة من قبل مقدم الخدمة خطوات استعمال البو
(  التعاون الطلابي& طلب قرض )

55

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

من " الصندو "اختيار قسم 
لوحة التحكم

"Cases"اختيار 
ةمن القا مة المنسدل



ابة من قبل مقدم الخدمة خطوات استعمال البو
(  التعاون الطلابي& طلب قرض )

56

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

اختيار الطلب بالنقر على 
معالجته وذلك الطلب المراد

لاستكمال الاجراءات



ابة من قبل مقدم الخدمة خطوات استعمال البو
(  التعاون الطلابي& طلب قرض )

57

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

  
ر
استكمال باف

الموافقات من 
"التالى  "النقر على خلال

الرف  من الاقسام المصرح /الموافقة
بعد الاطلاع الخدمة معالجتها للطلب،لمقدم

  المربددع المحددعلى بيانات
 
  الطلب ف

 
بما ف

  )ذلك المرفقات 
 
(حال طلب قرضف



ابة من قبل مقدم الخدمة خطوات استعمال البو
(  التعاون الطلابي& طلب قرض )

58

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

للطلبالمعالجة النها ية
(رف /موافقة)



59



ابة المجلس الاستشاري الطلابي بو

.تهدف بوابة المجلس الاستشاري الطلابي إلى تنظيم الترشيحات الطلابية للمناصب القيادية بعمادة شؤون الطلاب

.طلاب وطالبات جامعة الملك سعود للعلوم الصحية: المستفيد من البوابة

عمادة شؤون الطلاب: مقدم الخدمة

ماذا تتيح البوابة للمستفيد؟ 

.  الترشح للمناصب القيادية وإرفاق السيرة الذاتية والخطة-

.  الاطلاع على الشروط والخط الزمني للترشيحات-

.التصويت للمترشحين-

. الاطلاع على تقارير المجلس الاستشاري الطلابي-

. المشاركة في استبانات المجلس الاستشاري الطلابي-

ماذا تتيح البوابة لمقدم الخدمة؟ 

.  تحديد فترات الترشح والتصويت للمناصب القيادية-

.  قبول أو رفض المترشحين حسب الشروط والآليات المتبعة-

.  رفع التقارير والاستبانات-
60

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa



ابة المجلس الاستشاري الطلابي بو
التعريفات والصلاحيات

61

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

الموظف المسؤول•

طلا  الجامعة وطالباتها :المستفيد

الطلا  وتكو  من عمادة شؤو :مقدم الخدمة
:خلال

الموظف المسؤول

الطالب

الموظف المسؤول

الطالب

(الفكري الوعيأندية)المستخدمينصلاحياتتسلسل

التصويت
ن فرز المترشحي
توفتح التصوي

حتقديم الترشي

يح تحديد فترة الترش



 
ً
المستفيدين: أولا

ابة المجلس الاستشاري الطلابي بو

62



ابة من قبل المستفيد  خطوات استعمال البو

63

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

تسجيل الدخول 
بالإيميل الجامع  
وكلمة المرور

إكمال البيانات 
الشخصية



ابة من قبل المستفيد  خطوات استعمال البو

64

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

اختيار المنصب المراد 
شح له وإرفا   البر
المستندات المطلوبة

اختيار المنصب المراد 
التصويت له ثم 

شحي   
التصويت للمبر



65

ابة من قبل المستفيد  خطوات استعمال البو

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

وط  الاطلاع على الخطة الزمنية وشر
شح والمناصب المتاحة البر

الاطلاع على تقارير المجلس الاستشاري الطلان   
  الاستبانات

 
والمشاركة ف



 
ً
مقدم الخدمة: ثانيا

ابة المجلس الاستشاري الطلابي بو

66



ابة من قبل مقدم الخدمة  خطوات استعمال البو

67

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

شيحات واختيار  ال ها  للبر
التصنيف والمدينة الجامعية

تسجيل الدخول بالإيميل 
الجامع  وكلمة المرور



ابة من قبل مقدم الخدمة  خطوات استعمال البو

68

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

ة إدخال تواريددددخ الفبر

ة ترشيح  تصويت/ اختيار فبر



69

ابة من قبل مقدم الخدمة  خطوات استعمال البو

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa

تعديل الخطة الزمنية 
شح وط البر وإرفا  شر

شحي   
إحصا يات المبر

رفع التقارير والاستبانات



ابة مؤتمر التخصصات الصحية بو

70



ابة مؤتمر التخصصات الصحية بو

71

:الصحيةالتخصصاتلمؤتمر الإلكترونيةالبوابة

.والتحضيرالأبحاثوتقديمالمؤتمرفيالتسجيلإجراءاتتسهيلالىتهدفالكترونيةبوابةهي

:البوابةأهداف

.الفقدمنالمعلوماتعلىوالحفاظكاملةالكترونيةأرشفة-1

.الحضور وحصرالتسجيلعمليةوتسهيلتنظيم-2

.وتقييمهاالأبحاثتقديمعمليةوتسهيلتنظيم-3

:المقدمةالخدمات

.العملوورشالعلميةالبرامجرفعتتيح-1

.العملوورشالعلميةالبرامجفيالتسجيلتتيح-2

.المقيمينتسجيلتتيح-3

.الأبحاثتقديمتتيح-4

.النتائجوفرز الأبحاثتقييمتتيح-5

.الإحصائياتواستخراجالبياناتجمعتتيح-6

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa



التسجيل في البوابة: أولا

تسجيل الدخول أو تسجيل حساب جديد1-
يمكنك تسجيل الدخول مباشرة اذا كنت مستخدم من داخل الجامعة

تظهر لك حقول البيانات الشخصية 2-
انات لتتمكن من الاستفادة من خدمات البوابة فيلزم تحديث كامل البي

1

2

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa



تقديم البحث : ثانيا

Researchاذهب إلى أيقونة –1
Submit Researchثم اضغط على –2
واضغط تفتح لك الصفحة الموضحة قم بتعبئة بيانات بحثك–3

 Submit Abstractعلى 
ستظهر لك قائمة يمكنك من خلالها My researchمن قائمة –4

تتبع حالة بحثك 

1

2

3

4

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa



التسجيل في المحاضرات : ثالثا

Programاذهب إلى أيقونة –1
ستظهر لك البرامج المتاحة للتسجيل 

اضغط على قراءة المزيد –2
ستظهر لك نافذة تنبيه بالتسجيل للبرنامج اضغط على إكمال–3
Registerثم اضغط على –4

مبروك، تم اكتمال تسجيلك 
بإمكانك التأكد من حالة تسجيلك –5

 Programمن قائمة Registered Programمن أيقونة 

1

2

3

4
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التسجيل في ورش العمل : رابعا

Workshopاذهب إلى –1
تظهر لك قائمة ورش العمل–2
Registerاضغط على –3
لتتبع حالة التسجيل   Registered workshopبإمكانك الذهاب إلى –4

1

2
3
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ابة الخريجين بو

76

:للخريجينالإلكترونيةالبوابة

 
ً
 .العملسوق احتياجاتمعوتتوافقمؤهلاتهممعتتناسبالتيوالمهنالوظائفإلىإرشادهمخلالمنالعمللسوق وتأهيلهمخريجيهاكفاءةبرفعالجامعةاهتمت٢٠٣٠السعوديةالعربيةالمملكةرؤيةمنانطلاقا

ً
العزيزعبدبنسعودالملكلجامعةالاستراتيجيةالخطةفيوردلماوتحقيقا

نشئتالصحية،للعلوم
ُ
.ووطنهمدينهمخدمةيفاللهبإذنمنهمالمرجوةللأهدافللوصول الأمثلالوجهعلىودعمهمخريجيهاتمكينفيالسعوديةالعربيةالمملكةلرؤيةالطموحةالتطلعاتلتحقيقكاساوخريجيمستوى علىنوعيةنقلهلإحداثبالجامعةالخريجينوحدةأ

:البوابةأهداف

.العملسوق فيأهميتهتعكسأنشأنهامنكاساولخريجهويةصناعة.1

.والتوظيفالتخرجبنسبالمتعلقةالإحصائياتلإعدادللخريجينبياناتقاعدةإنشاء.2

.والأنشطةبالبرامجللمشاركةالخريجينوتشجيعدعوة.3

.وتقييمهاللخريجينالتوجيهيةالخدماتتقديم.4

.الخبراتوتبادلالخريجينبينالفعالللتواصلالخريجينمجلستأسيس.5

.للخريجينالسنوي اليومتنظيم.6

.الرسميالجامعةموقععلىونشرهاالسنويةالكتيباتإعداد.7

:المقدمةالخدمات

.الخريجينتستهدفالعملوورشالمهنيالإرشادبرامجرفع-1

.العملوورشالمهنيةالبرامجفيالتسجيل-2

.الإحصائياتواستخراجالبياناتجمع-3

: البريد الالكتروني95281/ 95466تحويلة : الاتصال بنا
Deanship_student_affairs@ksau-hs.edu.sa



التسجيل في البوابة: أولا

تسجيل الدخول أو تسجيل حساب جديد1-
يمكنك تسجيل الدخول مباشرة إذا كنت مستخدم من داخل الجامعة

1

2
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ا
تالتسجيل في البرامج والفعاليا: ثانيا

ة باسم من الصفحة الرئيسية تجدون في أسفل الصفحة أيقون1-
هاالفعاليات اضغط على استعراض الفعاليات للتسجيل في



 
ا
تقويم الفعاليات: ثالثا

تاحة من هذه الصفحة سيتم عرض تقويم لجميع الفعاليات الم3-
م كما هو وللتسجيل في إحداها اضغط على اسم الفعالية في التقوي

موضّح

3

4
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ا
صفحة التسجيل: رابعا

 من الفعالية المراد1-
ً
لاكمال إجراءات التسجيل التأكد أولا

التأكد من التسجيل فيها والأوقات المتاحة والفئة المستهدفة وبعد
ات لإنهاء إجراءمستفيد : سجل كـبيانات الفعالية اضغط على 

التسجيل في الفعالية



عمادة شؤون الطلابمع تحيات 
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